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جراءات الخاص دليل الإ
لى المعلومة بالنفاذ اإ

1 لمواطن الخاص بالبلدية بالركن الخاص بفضاء االوابيمكن أن تتحصل على المطبوعة المعنية من موقع ). إعداد مطلب كتابي للنفاذ إلى وثيقة إدارية

www.commune-sfax.gov.tn الإجتماعيأو الصفحة الرسمية لبلدية  صفاقس عبر موقع التواصلFacebook
(مباشرة من مكتب المكلف بمصلحة  النفاذ إلى المعلومة والعلاقة مع المواطن بقصر البلدية  أو بأحد الدوائر البلدية أوتتسلمها

2المطلوبةالإداريةالوثيقةلتحديدوإرشادكبتوجيهكملزمفهوالضرورةعندبالنفاذبالمكلفواستعنوبوضوحدق ةبكل  المطبوعةاملئ.

...الإمضاء-التاريخ-وجدإنالإلكترونيالبريد–الهاتفرقم–المطلوبةالوثيقةتحديد–دقةبكلالمراسلةعنوان–واللقبالإسم:ذكروجوبمع

فردك أو في يستطيع المكلف بالنفاذ أن يساعدك على إعداد مطلبك في حالة العجز عن القيام بذلك بم

.حالة قصور أو عدم قدرتك على الكتابة والقراءة

3جي دامطلبكفيذلكحد دالمعلومة،إلىالنفاذكيفيةوتحددتختارالذيأنتأن كإعلم:

المكانعينعلىالوثيقةعلىالإطلاع←

،ورقيةنسخةعلىالحصول←

وجدتإنإلكترونيةنسخةعلىالحصول←

.المعلومةمنمقتطفاتعلىالحصول←

بتقديمهالزمينمنكون،بهتقد متالذيالنحوعلىالإداريةالوثيقةإتاحةصفاقسبلديةعلىتعذ رإذا

.لديناالموجودةبالص ورة

4الحديثةالتكنولوجياتباستعمالأوالوصولالمضمونالبريدطريقعنأوالمباشرالإيداعطريقعنمطلبكإبعث

.(municipalitesfax1@gmail.com)إلكترونيبريد،39155611فاكس
المركزيالضبطبمكتبأومباشرةالمواطنمعالعلاقةبمكتبالمطلبإيداعيكون

5  الطلبتقديمتاريخمنيوم15أقصاهأجلفيكتابيابذلكإعلامكيتم  معلومةنقصوعندمطلبكفيالتثب تيتم.

6  الغرضفيوصلابالأمرالمعنيتسليميتمdécharge.مرق ماالوصليكونأنيجب.

7ظرففيالرد  علىتتحص لأنيمكن:

،أقصىكحد  يوما20

حريتكعلىأوحياتكعلىتأثيرلهاالوثائقهذهكانتإذاالمطلبتقديمتاريخمن(ساعة48)فعليعمليومان02

الهيكلنفسمنمعلوماتأووثائقعد ةعلىبالحصولالأمرتعلقإذابذلكإعلامكمعأيام(10)بمدةالإجابةأجلفيالتمديديتمأنيمكن

المعللرأيهعلىوللللحصالغيرإستشارةويقعبالموضوعالمعلومةطالبإعلاميقعفإنهسريوبعنوانصفاقسبلديةإلىالغيرمنتقديمهاسبقالمعلومةكانتإذا

نويكوبالبلوغالإعلاممعالوصولمضمونمكتوببمقتضىالنفاذمطلبتلقيتاريخمن(يوم30)أقصاهأجلفيوذلكللمعلومةالكليةأوالجزئيةالإتاحةحول

ةضمنيموافقةالمذكورةالآجالفيالردعدمويعتبرالإستشارةمطلبتلقيتاريخمن(يوم15)أجلفيردهتقديمالغيرعلىيتوجبكما,للبلديةملزماالغيررأي

,الغيرمن
.المختص  الهيكلإلىمطلبكتوجيهحالةفيأووثائقنايشمللاالأخيرهذاكانإذا:بالمطلبتوصلناتاريخمنأي ام05

ةمنأكثرالطلبنفسعلىبالرد  ملزمةصفاقسبلديةتكونلا الطلبارتكرصورةفيواحدةمر 

.موجبدونالموضوعبذاتالمتصل

:مطلبكعلىالرد  يشمل8

الوثائقإتاحةبهاسيتم  التيالص ورة،

الأصليةالإداريةالوثيقةعلىالإطلاعفيهيمكنالذيالمكان.

دفعهاالمستوجبالمعاليم:

مسبقاالطلبصاحبإعلاميتم  المصاريفمنجملةيقتضيالمطلوبةالوثائقتوفيركانوإذامجانيةبصفةالمعلومةإلىالنفاذفيالحقشخصلكل←

.المقابلذلكفيديماتسليمعندإلاالمطلوبةالوثائقتسليميتمولاالمعنيالهيكلتحملهاالتيالحقيقيةالمصاريفذلكيتجاوزلاأنعلىمقابلدفعبضرورة

إذادفعهامنإعفاؤكيتم:

،العملبهاالجاريالقانونيةالنصوصمراعاةمعالمكانعينعلىالإداريةالوثيقةعلىالإطلاعتم  ←

.الوثيقةطالبملكعلىإلكترونيحاملعلىتحميلهاأوالإلكترونيالبريدعبرالإداريةالوثيقةإرسالتم  ←

بذلككإعلاميتم  صفاقسببلديةالخاصالواببموقعمنشورةالطلبموضوعالوثيقةكانتإذا.

 الخاص بالنفاذ إلى   2016لسنة 22من القسم الثالث للقانون الأساسي عدد 23طبقا للفصل عدد

.  المعلومة والمتعلق بالمعاليم المستوجبة

.المرسومفيالواردةالخصوصيةوالأحكامالمطلبرفضأسبابذكرمعبذلكالطالبإعلاميجبالإداريةالوثيقةإتاحةيتعذ رعندما9

،والفنيةالأدبيةالملكيةوحقوقالشخصيةالمعطياتبحمايةالمتعلقالتشريعبمقتضىمحميةإداريةوثيقة

.النفاذيمنعقضائيقرارصدور

يبعنوانصفاقسبلديةعليهاتحص لتإداريةوثيقة ،سر 

...(ومحاكمتهمالمت همينبإيقاف–العامبالأمنأضرارتلحقإفشائهاعندالتيالإداريةالوثيقة

  النفاذطالبعلىالرد  عندبالتفصيلوتحديدهاحصرهايتم.

10قراربالإعلامهتليالتييوما20يتجاوزلاأجلخلالصفاقسبلديةرئيسلدىيتظلمأنمطلبهبخصوصالمتخذالقراررفضعندالنفاذلطالبيمكن

ضمنيارفضاالأجلهذاخلالالبلديةردعدمويعتبر،التظلممطلبإيداعتاريخمنأي ام10خلالبالرد  مطالبةصفاقسبلديةوتكون

المعلومةإلىالنفاذهيئةلدىالبلديةقرارفيمباشرةالطعنالنفاذلطالبيمكن

 كن الخاص    الخاص بالبلدية بالرالوابعند  التظلم يمكن أن تتحصل على المطبوعة المعنية من موقع

الصفحة الرسمية لبلدية   أوwww.commune-sfax.gov.tnبفضاء المواطن 

أو تتسلمها مباشرة من المكلف بالنفاذ إلى  Facebookصفاقس عبر موقع التواصل 

المعلومة بمكتب العلاقة مع المواطن بقصر البلدية  أو بأحد الدوائر البلدية 

11القرارهذافييطعنأنالتظلممطلبإيداعتاريخمنأيام10خلالعليهالردعدمأوالبلديةقبلمنالتظلممطلبرفضحالةفيالمعلومةإلىالنفاذلطالبيمكن

,الرفضبقرارتوصلهتاريخمنيوما20يتجاوزلاأجلفيالمعلومةإلىالنفاذهيئةلدى

الهيئةإجابةتلقيهتاريخمنيوما30يتجاوزلاأجلفيالإداريةالمحكمةأماماستئنافيافيهالطعنلهيمكنالهيئةبقرارالنفاذطالباقتناععدمصورةفي.

http://www.commune-sfax.gov.tn/
mailto:municipalitesfax1@gmail.com
http://www.commune-sfax.gov.tn/

